HANDCASE

MANUAL DO USUARIO
DO
T REINATR

Este manual é intuitivo como nossos softwares, basta observar as imagens para
entender como utilizar da melhor e mais eficiente forma.

As telas seguem a ordem ldgica da apresentacdo das ferramentas na interface de
cada software.

Descritivo

Suite de 7 programas integrados numa interface Unica para organizar o trabalho de
treinamento interno ou por consultoria a seus clientes. Com ele é possivel organizar
todo o trabalho de treinamento de forma pratica e estruturada independente do tipo de
segmento de atuacdo da sua empresa ou consultoria prestada. Ele oferece ferramentas
para Plano de Treinamento, Briefing, Relatérios, Avaliacdes, A¢cdes a serem
Propostas e a ferramenta de Despesas. Em portugués.

1.0 - PALM OS 3.5 ou superior (uso da ram 46 KB)

Requerimentos
Qualquer handheld que rode PALM OS;

Sistema PALM 3.5 ou superior;

Instalacéo

Se vocé recebeu o programa por e-mail, basta descompactar o zip na area de
trabalho e dar um duplo cligue no arquivo treinar.prc a ferramenta de instalacéo
do seu Palm ira abrir apresentando o arquivo a ser sincronizado, sincronize e
pronto ou na préxima sincronizagdo ele seré instalado.

Se vocé comprou o cd basta usar o instalador ou acessar pelo Windows Explorer
os diretdrios, dar um duplo clique no arquivo treinar.prc, a ferramenta de
instalacdo do seu Palm ira abrir apresentando o arquivo a ser sincronizado,
sincronize e pronto ou na proxima sincronizacdo ele sera instalado.
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Vocé o reconheceréa pelo logo ao lado. LL'ﬂ

Ferramentas

Interface inicial

[Flano de Treinamento |
TREINAR
-

Agdes Propostas
HANDCASE

Aqui vocé escolhe a ferramenta que deseja usar.



RAdicionar Equipe

Acrescente aqui urma nova Equipe

Acrescentar quantas quizer,

basta acrescentar o nome da Equipe

ou relacionar nomes das pessoas ao

titulo da Equipe

Ex.: Equipe Extra - Sinval, Garay, Ruy
Disponiveis na Lista & Ferramentas

Equipe - Mornes

[ 9K 1 [ Movo 1 [Apagar]
Aqui vocé adiciona pessoas e equipes.

Titulo: Titulo:

Cbjetivas: Cbjetivas:

Prioridade Prioridade

Alta Etapas: w - 30T E O ganizar
Média Resurmna: Plarjar
Baixa Drezenvalwer

Prapoar
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Aqui vocé prepara e organiza Treinamentos.

RAdicionar Briefing

Titulo:
Qb Mota:

o - Definir Terna
Cbjetivagdo - Definir Objetivas  |ida
Cornpresencdo - Entender [daias
Selecdo - Yotar as ideias
Avaliagde - Definicde final

(=N =0z) ([eK](Novo ) (Rpagar]

Aqui vocé prepara e organiza os Briefings.

Preparar Relatdrio fog

Titulo:
O jetivi:

Relato:

(=N =0z) ([eK](Novo ) (Rpagar]

Aqui vocé prepara e organiza seus relatorios.

Adicionar Avaliocas Jg
Titula:
Etapa Analisada: Crata:

[Dezernpenho Cornercial

Mivel de Interacda

Desernpenho da Adrministracde
Dresernpenho da Equipe

Mivel de Absorcda Individual
Desernpenho da Producds
Desernpenho das Estratégias
Desernpenho corn as Ferramentas ¥
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Aqui vocé prepara e organiza suas Avaliagdes.
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Aqui vocé prepara e organiza as A¢des a serem Propostas.

RAdicionar Despesa

Fante:

L Aluguel de Carra

Café da Manhd

Cornbustivel

Creschi|Ewctras
Haotel
Internet
Jantar

ialar: ernbolzada

larnaiz
Lanche
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Aqui vocé organiza as Despesas geradas por vocé para 0s treinamentos.

Qualquer problema com o Software entre em contato - HANDCASE suporte@handycase.com
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