HANDCASE

MANUAL DO USUARIO
DO
P L ANEJ AR P E S S O A L

Este manual é intuitivo como nossos softwares, basta observar as imagens para entender
como utilizar da melhor e mais eficiente forma.

As telas seguem a ordem légica da apresentacdo das ferramentas na interface de cada
software.

Descritivo

Este software com 13 ferramentas, foi projetado para ajudar vocé a planejar suas
atividades pessoais e até mesmo seus estudos. Estruturado em Planejamento Geral,
Atividades, Compras, Despesas, Viagens, Idéias, Lembretes, Estudos, Tarefas,
Prioridades, Metas, Aniversarios e Diario. Em portugués.
1.0 - PALM OS 3.5 ou superior (uso da ram 133 KB)

Requerimentos
Qualquer handheld que rode PALM OS;

Sistema PALM 3.5 ou superior;

Instalacéo

Se vocé recebeu o programa por e-mail, basta descompactar o zip na area de trabalho e
dar um duplo clique no arquivo Planejar Pessoal.prc a ferramenta de instalacdo do seu
Palm ird abrir apresentando o arquivo a ser sincronizado, sincronize e pronto ou na
préxima sincronizacdo ele serd instalado.

Se vocé comprou o cd basta usar o instalador ou acessar pelo Windows Explorer os
diretdrios, dar um duplo clique no arquivo Planejar Pessoal.prc, a ferramenta de
instalacdo do seu Palm ir4 abrir apresentando o arquivo a ser sincronizado, sincronize e
pronto ou na préxima sincronizacdo ele serd instalado.

4
Vocé o reconhecera pelo logo ao lado. F—

Ferramentas

Interface inicial
Planejar Pessoal 1

4 |
HANDCASE ¥
Planejarnento Geral

Htividodes Cormpras
Dezpesas Miggen:

Estudos Lembreteas
Id&ias Tarefos

etg: Prioridaodes
Aniverzario: Digrio

[ Adicionar Categorias |
Aqui vocé escolhe a ferramenta que deseja usar.




Ajuda  Flash |

YVoltar
Recortar
Copiar ':J: ]
Colar —
-| Selecionar N
[ e to el
: Teclado I:gmpr'ug
[ Ajuda Graffiti Wiaqens
Estudos Lerbretas
Id&iaz Tarefa:
Meta: Prioridaodes
Aniversario: Crigrio

[ Adicionar Categorias |

Menu padrdo, basta copiar das outras ferramentas e colar no Planejar Pessoal
informacgdes e vice versa.

Obs.: Vocé poderéd copiar do Memos de seu Palm toda a informacdo e colocar no Planejar
Pessoal bem como copiar dele e colar no Memos para usar a partir do Palm Desktop.

Nas ferramentas o botdo transf. Facilita a transferéncia para outro Palm que tenha o
Planejar Pessoal instalado das informag¢6es em cada tela de cada ferramenta.

| Editar Ajuda

Enderecos
Calculadora
Agenda
HAMDCASE Memos !
= - Tarefas -
[ 2 112 ) s
Htividades Compras
Dezpezas Viggens
Eztudos Lembretes
Id&iagz Tarefas
MWetas Prioridades
Hniverzarios Digrio

[ Adicionar Cateqorias |
Aqui como nas telas das outras ferramentas vocé escolhe no menu e acessa as
ferramentas padrdo do Palm podendo ao fecha-las voltar direto para o Planejar Pessoal.

Ajuda Bdzica

Ante: de cadaztrar qualquer
informacdo acesse primeiro todas
a: ferrarnentas, familiarize-ze com
elaz e corno elas interagern entre zi
& COMD F8US FeCUrsos &
ferrarmenta: funcionarm.

S entdo comece par criar as
categorias que valerdo para todas
as ferramentas.

¥

Manual Basico que vocé acessa na tela inicial (i) no topo direito.




Adicionar Cotegoria Inicia

Adicione toda o tipa de Categaoria
que servird para todas as ferramentas

Ex.: Ernpresa i, Tarefa &, Local £,
Atividade Y, Passager Rérea, Teste,
Prowa, Peszoal, Prafizzional etc

Categoria

Detalhes

@] E===ITransf{HovoApagar]

Aqui vocé cria todo o tipo de categoria, as categorias servem para estruturar as
informagdes em grupos. Visiveis nas telas de todas as ferramentas. Poderd organizar
cada uma das ferramentas por categorias, ex.: Atividade X para despesas, e que pode
valer para tarefas; passagem aérea que pode servir para a ferramenta viagem e ou
despesas; Empresa X que pode servir para a ferramenta tarefas ou ainda planejamento
ou mesmo para a ferramenta relatério e assim por diante.

Compras Inicio

Categoria -

Crata Hordrio

Tipa |

O Diaria O Sermanal O Menzal
Itens

Awizar para Cornprar
O Atualizada

@] (====)iTransf Moo Apagar]

Aqui vocé organiza suas compras. Podendo marcar para ser lembrado de comprar algo.

Categoria -
Tipo

Cata Hardrio
Lembrar de

Lernbrar em

@] E==)TransfHovoApagar]
Aqui vocé cria lembretes que o avisardo (visual — liga o Palm na tela lembrete; sonoro —
bip do Palm).




Categoria w

[ata Hordrio
Tipa

- -,
Acdes

O Executada O Erm Andamento

| CheckList |

Inicio

Categoria -
[ata
Tipo

Hordrio

Apresentar
Buzcar

Entregar
Enwiar

Fazer
I¥ O ErmAndarmenta

Organizar  #jckList |

] (=<)==)Transt \Movo YApagar) | D << == Transf XMoo TApagar)
FPlane jarmnento [jI<'W Planejamento Imicin
Categoria - Categoria - —

[ata Hatdrio [rata Atiridades

. . Cantatos

Tipo Tipao Curriculo

Pesquisar *| - Qastas

Preparar - Id&ias

Propar fignes Inwastirnantos
Requizitar Flano

Rezponder Prezente

Reunir Projeto

Treinar O EmAndamento [0 Executado |pacyrzaos nto
Vistariar _|I:|l List [ | Ch| Tarefas g
il}! i{{E}}][Trunsf.:l:ﬂnw:l:ﬂpugur] @] (=== Yiagem qar)

Inicia

SN
O O 2wganizar Melhor

O O Estabelecer Priaridades

O O Buscar Opehes

O O Arnpliar Civculo de Amigos

O O Tirar urn Ternpa para Mirm

Propaor Fazer

Nas telas acima vocé prepara um planejamento basico.

Despesas Inicio

Categoria w

O Feitas em

Tipa

Crescritiva

Itens

O %3
O R
O R

@] E===ITransf{HovoApagar]

Aqui vocé organiza as despesas (cadastrar categorias pessoal, familiar, emerg—~encia

etc).



Yiagemn Inicio

Categoria w

[ata Hordrio
Tipa

Crestinog

Roteiro

O Pessoal Lembrar Fartida em

O Profizzional

@] E===ITransf{HovoApagar]

Aqui vocé organiza as informac¢6es basicas de cada viagem seja pessoal ou familiar.

Categqoria -
Data Hordrin

Tipa
Acies

Hwizar

O Propor O Pedir
O Interrormper 0 Corrigir
O Fazer [J

@] E==)Transf Hovo](Apagar]

Aqui vocé organiza suas atividades.

Categoria -

O Feito

Crata Hordrio

Tipo |

Acdes O Atualizadas
O

O

O

O

O
@] (====)iTransf Hevo{Apagar]

Aqui vocé organiza as tarefas do dia a dia.

m <N Estudo # Complemento Imicio

Categqoria - Categoria -
Data O Atualizade  Data O Atualizado
Cursos Feitos | Avaliaco de Desermpenhao

Cursos Pretendidos:
Fercantual de Aprovacdo o

Ohjetivaz Educacionaiz

O MER

[ Comnplamento |
@] E=G=NTronsfiHovo)fpagar) [B] (==1==)(Transf.{Movo{Apagar)

Aqui vocé organiza as informacdes basicas de seus estudos, construindo um




acompanhamento dele.

Inicio

Categqoria -
Tipa

Cata

Qb jetivos

Descritivo

O Dezenvalvida

Hardrio

O Adiada

@] (===iTransfHeveApagar]

Aqui vocé organiza suas idéias.

Cateqoria w Categoria w
Data Hordria *  [Datg Hordrio 1
2

I 3
Data Hardrin w [Data Hardrin 4
Data Hardrin w [Data Hardrin -
Data Hardrin w [Data Hardrin -
| [Transt.XMovo XApagar) (<= 0==] [Transf XMawo TApagar]
Prioridades ] Prioridades Inicin
Cateqoria w Cateqoria w
Data Hardrin * [Data Hardrin -
Data Hardrin (Lt Hardrin -

2
Data Hordrin 3 Data Hordrin 1

2

Data Hardrin w [Data Hardrin ﬁ
=) (=] (TransT. Hovafipagar [=<] (> (Transt. Move (Apagar)
Frioridades Inicio
Cateqoria w
Data Hardrin -
Data Hardrin -
Data Hardrin -
Data Hardrin

2

3
(=== (TransT. Howa |4

Nas telas acima vocé organiza suas prioridades.



Aniversario Inicia

Categoria w

Cata Hordrio
Feszon
Local

Fresente

FAvizar do Aniversdrio
O Lembrado
@] E===ITransf{HovoApagar]
Aqui vocé organiza as informac¢6es dos aniversarios das pessoas de seus
relacionamentos. Podendo marcar para ser lembrado de cada aniversario.

Categoria -

[ata Hordrio

Titulo]

Descricdo

O Peszoal O Alcangada
O Profizzional [0 Adiada

@] (====)iTransf Hevo{Apagar]

Aqui vocé organiza e acompanha suas metas sejam pessoais ou familiares.

m Inicio
Azzunto |
[rata

[ == 10 == 1 [Transf.XMovaXApagar)
Aqui vocé faz suas anotacBes pessoais dia a dia. E acessa de qualquer ferramenta o
Diario através do botdo D na base das ferramentas.

Qualquer problema com o Software entre em contato com a HANDCASE suporte@handycase.com

Acesse: www.handycase.com
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