HANDCASE

MANUAL DO USUARIO
DO
H a n d T a s k

Este manual é intuitivo como nossos softwares, basta observar as imagens para
entender como utilizar da melhor e mais eficiente forma.

As telas seguem a ordem logica da apresentagdo das ferramentas na interface de cada
software.

Descritivo

HandTask

Organizador exclusivo de tarefas. Estruturado em Organizar (tarefas a fazer e a propor em reunido),
CheckList de tarefas, Propor Tarefas, Executar Tarefas, Tarefa da Hora, Tarefas Urgentes (organizaveis por
prioridade) e Lembretes. Tudo organizavel por tipo. Em portugués.

1.0 - PALM OS 3.5 ou superior (uso da ram 105 KB)

Requerimentos
Qualquer handheld que rode PALM OS;

Sistema PALM 3.5 ou superior;

Instalacéo

Se vocé recebeu o programa por e-mail, basta descompactar o zip na area de trabalho e
dar um duplo clique no arquivo handtask.prc a ferramenta de instalacdo do seu Palm
ird abrir apresentando o arquivo a ser sincronizado, sincronize e pronto ou na préxima
sincronizacdo ele sera instalado.

Se vocé comprou o cd basta usar o instalador ou acessar pelo Windows Explorer os
diretorios, dar um duplo clique no arquivo handtask.prc, a ferramenta de instalagdao do
seu Palm ird abrir apresentando o arquivo a ser sincronizado, sincronize e pronto ou na
proxima sincronizagdo ele sera instalado.
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Vocé o reconheceréd pelo logo ao lado.

Interface inicial
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Aqui vocé escolhe a ferramenta que deseja usar.

Obs.: Vocé poderéa copiar do Memos de seu Palm toda a informacdo e colocar no
HandTask bem como copiar dele e colar no Memos para usar a partir do Palm Desktop.
Nas ferramentas o botdo transf. Facilita a transferéncia para outro Palm que tenha o
HandTask instalado das informacdes de clientes entre colegas.



Ajuda Basica

Antes de cadas trar qualquer
informacao acesse primeiro
todas as ferramnentas,
familiarize-se com elas e seus
recursos & ferramentas.

S entdo conece por criar o5
tipos que precisar.

Emn todas as ferramentas
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A Ajuda Basica vocé acessa clicando no (i) no topo da tela inicial.
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Aqui como nas telas das outras ferramentas vocé escolhe no menu a opc¢do de acdo que
julgar necessaria.
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HAHDCASE Adiciona Tipo

Aqui como nas telas das outras ferramentas vocé escolhe no menu e acessa as
ferramentas padrdo do Palm podendo ao fecha-las voltar direto para o HandTask.

Adiciona Tipos Inicio

Adicione todo o tipo de Tipos
organizando zuas liztas de

Tarefas e Lernbretes.

Ex.: Pazzoal, Profissional, Estudo ete

Tipo

Cretalhes

FEEE)  (TranstNew)fpogr)

Aqui vocé cadastra tipos de tdpicos ex.: pessoal, software, atividades, reuniéo,
apresentacdo, trabalhos, estudo etc. Estardo disponiveis no menu suspenso de todas as
ferramentas.



Tipo -
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EE (e Feo fpagor)
Aqui vocé registra os lembretes e sera avisado (aviso visual - liga o Palm e abre o

programa e sonoro).
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Aqui vocé organiza tarefas por prioridade.

Tarefa da Hora Inicio

Tipo -
[ata Hordrio

O Adiada O Executada
@EEE)  (Transt(Nevo)fpagar)
Aqui vocé prepara a tarefa da hora, ou seja a tarefa importante e inadiavel de
determinada hora.

CheckList Inicio
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Aqui vocé prepara um checklist de tarefas.



Executar Tarefos Inicio

Tipo -
[ata Hordrio
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Aqui vocé lista organizadamente tarefas que ira executar.

Propor Tarefas Inicio

Tipo -
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Aqui vocé lista organizadamente tarefas que ird propor para a equipe.

Organizar U Organizar LU Organizar Inicia

Tipo - Tipo - Tipo -
[ata Hordrio [ata Hordrio [ata Hordrio
- - Almoco Entrevizta
Propar Fazer Apresentacdo Estudo
Aula Festa

Happy Hour

Japtar
Lazer
Reunido
Telefonema b
O Executado O ErnAndarmento O Executade O EriAndarmente [0 Executado O EmnAndarmnento
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Reunido
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Nas telas acima vocé organiza tarefas por objetivo e em detalhes.

Qualquer problema com o Software entre em contato com a HANDCASE suporte@handycase.com
Acesse: www.handycase.com
© 2006 Copyright by HANDCASE
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