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Este manual é intuitivo como nossos softwares, basta observar as imagens para
entender como utilizar da melhor e mais eficiente forma.

As telas seguem a ordem logica da apresentacgdo das ferramentas na interface de cada
software.

Descritivo

HandMeeting

Suite de 7 ferramentas. Com ele é facil organizar e administrar reunifes e as
informagbes que geram. Para as maiores empresas serve como um complemento mével e
atualizado. Estruturado em BrainStorming, Reunido, Votacdo, Atas, Relatoérios e
Atividades. Em portugués.

1.0 - PALM OS 3.5 ou superior (uso da ram 107 KB)

Requerimentos
Qualquer handheld que rode PALM OS;

Sistema PALM 3.5 ou superior;

Instalacéo

Se vocé recebeu o programa por e-mail, basta descompactar o zip na area de trabalho e
dar um duplo cligue no arquivo handmeeting.prc a ferramenta de instalacdo do seu
Palm ir4 abrir apresentando o arquivo a ser sincronizado, sincronize e pronto ou na
proxima sincronizagdo ele sera instalado.

Se vocé comprou o cd basta usar o instalador ou acessar pelo Windows Explorer os
diretorios, dar um duplo cliqgue no arquivo handmeeting.prc, a ferramenta de
instalacdo do seu Palm ir4 abrir apresentando o arquivo a ser sincronizado, sincronize e
pronto ou na proxima sincronizagao ele sera instalado.
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Vocé o reconheceréd pelo logo ao lado.
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Aqui vocé tem a interface onde escolhe a ferramenta a ser usada.
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| Organizar Reunido |

Aqui vocé pode copiar e colar com o uso dos menus suspensos. Ex.: Copiar do Memos
itens que editou no Memos do PalmDesktop e vice versa.
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H=aradd |Contotos
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Memes |
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| Organizar Reunido |

Aqui vocé vé o menu suspenso flash de acesso rapido e direto as ferramentas padrao do
Palm. Util para ir até o memos e voltar direto para o HandMeeting quando estiver
copiando e colando.

HandMeeting Inicio

Relacione az Pessoas Para a Reunida
Andrei, Fabio, Andreia, Flawvio, Ricardo

Carlos, Andre, Aleszandro, Augusto
[rata 1243705 Hordrio w 9H30

Cbjetiva

Lacal
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Aqui vocé prepara a reunido. Acrescenta os nomes das pessoas que participardao das
reunifes. Estes nomes estarado visiveis nas telas das ferramentas seguintes.

BruinStnrming Inicio

Andrei, Fabio, Andreia, Flavio, Ricarda,
Carlos, André, Alessandro, Augusta

Reunido de Equipe
O Qeragdo - Definir Sub-Termas

O <bjetivacdo - Definir Objetivos
O Comnpresencdo - Entander ldéias
O Selegdo - Yotar as idéias

O Avaligedo - Definicda final

O Refinar - Escalha das 1déias

O Organizar - Hierarquizar as ld&ias
O Flanejar - Flano de Agdo

A

gqui vocé prepara um brainstorming basico.



Reunido Inicic

Andrei, Fabio, Andreia, Flavio, Ricarda,
Carlos, André, Alessandro, Augusta

Reunido de Equipe

Fesurno
(Faq. 1)(Fag. 21 [Faq.d)

Aqui vocé resume os pontos importantes da reunido.

Andrei, Fabio, Andreia, Flavio, Ricarda,
Carlos, André, Alessandro, Augusta

Reunido de Equipe
Agdes para Votagda

(Fag. 13(Pag. 21(Fag. 3) (Fag.&]
Aqui vocé reune os topicos a serem votados.

Reunido de Equipe
Relato

(Fag. 13(Fag. 2)(Fag. 3)(Fag. 4]
Aqui vocé prepara um relatorio basico sobre a reunido.

Inicio
Andrei, Fabio, Andreia, Flavia, Ricardo,
Carlos, André, Alessandro, Augusta

Reunido de Equipe
Fesurno

(Fag. 1)
Aqui vocé define os pontos relevantes para a Ata.

Organizar Atividaodes U Organizar Atividodes Inicia

Andrei, Fabio, Andreia, Flavio, Ricardo,  Andrei, Fabio. Andreia, Flavio, Ricarda,

Carlos, André, Alessandro, Augusta Carlos, André, Alessandro, Augusta
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Aqui vocé organiza as atividades referentes a reunido. Nas seguintes vocé pode definir
por prioridades cada atividade datando-as.

Qualquer problema com o Software entre em contato com a HANDCASE suporte@handycase.com

A cada més novos produtos!

Acesse: www.handycase.com
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