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MANUAL DO USUARIO
DO
G R UUPO S

Este manual é intuitivo como nossos softwares, basta observar as imagens para entender
como utilizar da melhor e mais eficiente forma.

As telas seguem a ordem ldgica da apresentacdo das ferramentas na interface de cada
software.

Descritivo

GRUPOS

Com o Grupos vocé organiza por grupo seus fornecedores, clientes, parceiros, prospects, colaboradores,
terceirizados etc. Agenda compromissos ou atividades com grupos ou pessoas do grupo. Ajusta lembretes,
com data e hora a ser lembrado com avisos sonoro (bip do palm) e visual (a tela do lembrete marcado liga o
palm para que vocé visualize o que precisa lembrar). Prepara relatérios vinculando a cada pessoa do grupo.
Em portugués.

1.0 - PALM OS 3.5 ou superior (uso da ram 104 KB)

Requerimentos
Qualquer handheld que rode PALM OS;

Sistema PALM 3.5 ou superior;

Instalacdo

Se vocé recebeu o programa por e-mail, basta descompactar o zip na area de trabalho e
dar um duplo clique no arquivo GRUPOS.prc a ferramenta de instalagdao do seu Palm ira
abrir apresentando o arquivo a ser sincronizado, sincronize e pronto ou na proxima
sincronizagao ele sera instalado.

Se vocé comprou o cd basta usar o instalador ou acessar pelo Windows Explorer os
diretérios, dar um duplo clique no arquivo GRUPOS.prc, a ferramenta de instalagdo do
seu Palm ira abrir apresentando o arquivo a ser sincronizado, sincronize e pronto ou na
préxima sincronizagao ele sera instalado.

Vocé o reconhecera pelo logo ao lado. Ill!!
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Aqui vocé escolhe a ferramenta que deseja usar.

Obs.: Vocé podera copiar do Memos de seu Palm toda a informacdo e colocar no GRUPQOS
bem como copiar dele e colar no Memos para usar a partir do Palm Desktop.

Nas ferramentas o botao transf. Facilita a transferéncia para outro Palm que tenha o
GRUPOS instalado das informagbes de clientes entre colegas.




Ajuda Bdsica

Antes de cadastrar qualquer
informagido acesse primeiro todas
as ferrarnentas, familiarize-se com
alas & camna &las interagen entre i
& COMD $EUS FRCUFS0s &
ferrarmentas funcionam.

S0 entdo comece por criar as listas
de pessoas & grupos.

Ma ferramenta Grupos ao

v
A Ajuda Basica vocé acessa clicando no (i) no topo da tela inicial.
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Aqui como nas telas das outras ferramentas vocé escolhe no menu a opgdo de agdo que
julgar necessaria.

Lista de Lembretes Inicio

Titule CObjetive Data Titulo
Cbjetiva

Lernbrar ern
Drescritiva

(=) (==
Aqui vocé registra os lembretes e sera avisado (aviso visual - liga o Palm e abre o
programa € sonoro).

Lista de Relatorios Inicio

Pesson Data Hora Peszon - Peszon -
> Al Data 11729706 Hora 1208 pm Data 11729706 Hora 12:0% pm
Tipo ¥ Y Hordrio
Titula Titule| Didria
Sernanal
Resurno Reszur Cuinzenal
Mlenzal
Trimestral
Sernestral
Anual +
[~ | Ea
Relatdrio - Comnplemento
Peszon -
Cata 11/29¢06 Hora 12:02 prn
Tipo ¥
Titulo
Resurno
Chbs.
Adiado
ancelado Apagar ) [ GK

Nas telas acima vocé lista e prepara seus vinculando eles a cada pessoa de cada grupo.



Lista de Pessoas = Adicionar # Editar Pessoa Adicionar 7 Editar Pessoa

Peszoa Pessoa Data 1172906 passoa Data 9722,/ 06
Fabio Workaholic
arupo Atividade
Prograrnador
Enderaca Enderaca

Av. das Macdas, 32

E-rnail Fore E-rnail Fone 12345678

Calular fabiopworkahol Celulareasesasy
icEgrnail.com

Passoq Pessoa Cadastrada
Fabio YWarkaholi Fabio Workaholic

Atividade
Programador

Data 9428706

Endereco Oculto

E-rnail  Oculto -

Celular Qulto
Telefone 12345678

i)
Aqui vocé cadastra e lista as pessoas que compde cada grupo.

Lista de Grupos W Adicionar Grupo

Grupos Adicione todo tipo de grupo que
winculard a Agenda de Qrupas
Ex: Clientes, Fornecedores, Prospects

Grupo

e,

Dretalhes

EE

Aqui vocé cadastra e lista cada grupo.

Lista da Agenda do Grupos (< Agenda do Grupos Agenda do Grupos

Data  Grupo Prioridade Data 11729706 Prioridade Crata 11/29/06 Prioridade
hd Pesson  w Pesson  w
Grupa W Qrupc - FE——
Chbjetiva Cbjetivo [Buscar
Cantratar
Encontrar
Entragar
Enviar
Cibs. Cbs.: Fazer
Ir
Lernbrar Dia e Hara Lernbrar [Megociar
(P (_DetalhalPar ticipar *
Agenda do Grupos Detalhes
[rata 11429706 Frioridade
Pesson W
Grl.!pcn. w .+
Obietive | Magociar
Farticipar
Pesquizar
Preparar
Prospectar
b Feunir
Rezponder
Lembrar [Visitar
Detalhal -Cutro-

Nas telas acima prepara a agenda definindo a pessoa, a atividade, o objetivo e o
descritivo da acdo junto a cada grupo.

Na lista do GRUPOS podera fazer a visualizagdo usando duas opcgdes (na lista no menu
suspenso escolher todas — all e ver todas as e por pessoa escolhendo nome a nome no
menu Suspenso).



Qualquer problema com o Software entre em contato com a HANDCASE suporte@handycase.com

Acesse: www.handycase.com
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