HANDCASE

MANUAL DO USUARIO
DO
G E ST OR P UBULICO

Este manual é intuitivo como nossos softwares, basta observar as imagens para
entender como utilizar da melhor e mais eficiente forma.

As telas seguem a ordem ldgica da apresentacdo das ferramentas na interface de
cada software.

Descritivo

Suite de 17 ferramentas. Com ele é facil organizar e administrar as informacdes em
empresas publicas, autarquias e secretarias. Para as maiores empresas serve como um
complemento mdvel e atualizado. Estruturado em Atividades, Despesas, Auditorias,
Viagens, Orcamento, Receitas, Negociacdes, Recursos, Planejamento,
Financiamentos, Relatdrios, Autarquias, Licitacdes, Gerenciamento, Patrimdnio,
Acbes Publicas e Politicas Publicas. Em portugués.

1.0 - PALM OS 3.5 ou superior (uso da ram 111 KB)

Regquerimentos

Qualquer handheld que rode PALM OS;

Sistema PALM 3.5 ou superior;

Instalacéo

Se vocé recebeu o programa por e-mail, basta descompactar o zip na area de
trabalho e dar um duplo clique no arquivo Gestor_Publico.prc a ferramenta de
instalacdo do seu Palm ira abrir apresentando o arquivo a ser sincronizado,
sincronize e pronto ou na préxima sincronizacdo ele sera instalado.

Se vocé comprou o cd basta usar o instalador ou acessar pelo Windows Explorer
os diretdrios, dar um duplo clique no arquivo Gestor_Publico.prc, a ferramenta
de instalacdo do seu Palm ir4 abrir apresentando o arquivo a ser sincronizado,
sincronize e pronto ou na proxima sincronizacdo ele sera instalado.

v !

Vocé o reconhecera pelo logo ao lado.

Ferramentas

Interface inicial

i fﬁesfar Publico

HAHDCASE
Despeszas Auditorias
iagens Qramentao

Receitas Megociagaes

Recursos Planejarnento
e . I 5.1 " 1
Financiarentos Relatdrios

Autarquios Licitagoes
Gerenciarneanto Patrirndnio
FIEl:-es Pablicas Paliticas Publicas

Atividades
Aqui vocé escolhe a ferramenta que deseja usar.




| Edivar IEFE )
Voltar losfor Piblico

Recortar

Copiar HAHDCASE

Colar e

Selecionar | fuditerias
Qramentao

Teclado Megociagies

M Planejarnento
Financiarentos Relatdrios
Autarquios | Licitagaes
Gerenciamento | [ Patrimanio
FIEl:-es Pablicas Paliticas Publicas

Atividades
Menu padrédo, basta copiar das outras ferramentas (como o Memos, Despesas e 0
Tarefas do Palm) e colar no Gestor Publico informacfes e vice versa.

ricl nicio
Morne - @ Morne - @
Tipo Tipo
- O <Curnprida O <Curnprida
Detalhes O Adiada Apresentar O Adiada

Aprovar

Awizar

Camprar

Crevialwer

Enviar

Escrever

Ermviar +

{2 =)o )Apagar ) (Transferir] {2 =)o )Apagar ) (Transferir]
Aqui vocé acrescenta as atividades do Gestor Publico.

Adicionar Contato LRGN

Fara relacionar Contatos basta
acrescentar nos campos abaizo um a
urn sempre clicando no botda MOV
para o prasirng nove Contato.

Marne

Carnplernento

(z=lz=] (Hovo)
Aqui vocé cadastra os contatos que estardo visiveis na tela atividades.

[ata Valor RE
Titula

Tipo de Despesa

Awizar o Pagarnento
O Faga O Reembaolsada

f== =)o [Apagar ) (Transferir]
Aqui vocé organiza as Despesas com aviso sonoro e visual (bip do Palm e a
ligacdo do Palm com a tela do pagamento visivel) da data do pagamento.



Inicio
Tipo |

[rata da Auditaria

Lical

Drescritivg

Awizar Auditoria
O Auditada

{2=)= Moo )(Apagar ) (Tranferir ]
Aqui vocé organiza as informacdes de auditorias.

Lacal |

Tipo

Itarn M= Cod.:
Descricdo

Cata do Regiztro
O <hecado O Atualizado
f== =)o [Apagar ) (Transferir]
Aqui vocé organiza os dados sobre o patriménio.
m Inicic
Desting
Objetivo

Atividades

Partida Lernbrar Yiagern

Chegada
%3 O Resernbolsaodo

f== =)o [Apagar ) (Transferir]
Aqui vocé organiza suas viagens.

Inicio
Tipo
inculado a
Data RE
Drescritiva

O Servigo
O Produto

Autorizado por

{2=)= Moo )(Apagar ) (Tranferir ]
Aqui vocé organiza informacdes para orcamentos.

Tipo

Cirigern

“olurne Reaiz
[rata O Disp. O Indisp.
Banco

Carnplernento O Atualizada

(=)= lFovo ) Apagar ) (Transferir)



Aqui vocé organiza informacdes sobre as receitas.

Inicio

Ernpreza
[rata
Tipa

O Megociada

Cbjetiva

Cretalhes

f== =)o [Apagar ) (Transferir]
Aqui vocé organiza informacdes sobre negociacdes.

Plunejumentn Inicio PR BELEILINTIR 2 (Inicio da Plan.| Inicio  RYEREITIATI A L Inicia do Flan. | Inicio

Cbjetiva

Ohjetivo]
Agdes

Crescritivi

O CurtaPraza
O MeédioPraze
O Longo Praza

Crata Inicial
Awizar da Firn da Praza

{222 idrvo) (fpagar]) (Trans ferr|
Plane jomento Inicic

Cbjetiva

Cbjetiva

Andlize Palitica
Gasta Piblico
Praceszos Internos
Receitas Piblicas
Dezpasas Plblicas
Avaliar Patrimanic
Frodutividade
Autarquia
Secretaria

{222 idrvo) (fpagar]) (Trans ferr|
Plane jomento Inicic

Cbjetiva

Propar

OOOoOoOoooon 4

Reestruturar Acdes Plblicas 4 Estabelecer Prioridades +
Arnpliar Area de Atuacio Estudar a Divulgagdo

Reduzir Custos Refinanciar Projetas

Reorganizar Processas Criar Mowas Fontes de Receita
Criar Mawas Proceszas Reciclagern

Estabelecer Prioridades Reduzir Irmpacto Armbiental
Estudar a Divulgagdo Arnpliar Parcerias

Refinanciar Prajetos Arnpliar Monitararmento

Criar Mowas Fontes de Receita Autornacdo de Processos
Reciclagerm b Aurnentar g Produtividade

(=)= lFovo ) Apagar ) (Transferir)

Aqui vocé prepara o Planejamento basico de sua Gestor Publico. Nas telas

(=)= lFovo ) Apagar ) (Transferir)

seguintes complementa o planejamento.

Finuntiumentn Inicio

Financiadara |

Finuntiumentn Inicio

Financiadaora
Banca Privado

Enderego Cartdo de Crédito
Direta
Contato Ernpréstirno
Fane Yalor RE Financeira Walor R$
- Farcelaz Leasing Farcelaz
“encirento |77 rmento
Awizar o Pagarnento gll‘?DES jzar o Pagarnento
O Guitada E. Mundial
O Refinanciado Eanco Piblico
(=== )ovo ) (Apagar ) (Transferir] |[Qutro |ipogar ) (Transterir)

Aqui vocé organiza as informagdes dos financiamentos nas mais variadas formas.

Procurar Sebrae
Procurar Entidades
Procurar Financiador
Procurar Parceiros
Procurar Partidos
Cantratar Consultoria
Prormowver Treinarmento
Reestruturar Equipes
Flanejar Paoliticas

Reestruturar Acdes Plblicas 4

(=)= lFovo ) Apagar ) (Transferir)



[ata Horario
Titula

f== =)o [Apagar ) (Transferir]
Aqui vocé gera relatérios.
m Inicio
Marne

Crata OMun. OEst. OFed.
Atividade

Responsawvel
Enderaca

Fane Fax
E-rnail

(=)= lFovo ) Apagar ) (Transferir)
Aqui vocé organiza as informacGes de autarquias.

Inicio
[ata da Licitagde

Tipo

b jetivio

Itens

Farnc.
Crados

Valor R$ O Efetuada
{E= )= e pogor) Transtert|
Aqui vocé organiza as informacgdes de licitagdes.

Tipo
Cibjetivi [rata
O <ok
Matas
Fazer O Ok Propor O ok

f== =)o [Apagar ) (Transferir]
Aqui vocé organiza as informagdes de gerenciamento.



m Inicio
Tipo

Crata

Crezcritivo

O Produtos [0 Serwigos

O Cutos
f== =)o [Apagar ) (Transferir]
Aqui vocé organiza 0S recursos.
Tipo
[rata
Acdes
f== =)o [Apagar ) (Transferir]

Aqui vocé organiza informacdes para a¢gbes publicas a serem propostas ou
desenvolvidas.

Politica Pablica Inicio

[rata
Tipo
b jetivos

Relagdo de Politicas

O Implernentadas _
O EmAndarmenty ) Rdiadas

(22 v (pagar) (Traner)

Aqui vocé organiza informacdes para politicas publicas a serem propostas ou
desenvolvidas.

Qualquer problema com o Software entre em contato com a HANDCASE suporte@handycase.com

www.handycase.com
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