HANDCASE

MANUAL DO USUARIO
DO
G ERENTE

Este manual é intuitivo como nossos softwares, basta observar as imagens para
entender como utilizar da melhor e mais eficiente forma.

As telas seguem a ordem l6gica da apresentacdo das ferramentas na interface de
cada software.

Descritivo

Suite de 6 ferramentas. Oferece Organizador de Equipe, Despesas, Solicitacdes,
Planejamento Geral, Agenda Interna e Memos. O software foi projetado para
auxiliar gerentes de qualquer area e segmento de atuacdo de forma rapida e eficiente a
planejar e trabalhar.

1.0 - PALM OS 3.5 ou superior (uso da ram 78 KB)

Requerimentos
Qualquer handheld que rode PALM OS;

Sistema PALM 3.5 ou superior;

Instalacéo

Se vocé recebeu o programa por e-mail, basta descompactar o zip na area de
trabalho e dar um duplo cliqgue no arquivo gerente.prc a ferramenta de
instalacdo do seu Palm ira abrir apresentando o arquivo a ser sincronizado,
sincronize e pronto ou na préxima sincronizacdo ele sera instalado.

Se vocé comprou o cd basta usar o instalador ou acessar pelo Windows Explorer
os diretorios, dar um duplo clique no arquivo gerente.prc, a ferramenta de
instalacdo do seu Palm ira abrir apresentando o arquivo a ser sincronizado,
sincronize e pronto ou na proxima sincronizacdo ele sera instalado.
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Vocé o reconheceréd pelo logo ao lado. —I

Ferramentas

Interface inicial

IW:'D | Adicionar Equipe
G E RE "TE Lista da Equipe

[respesas

‘ Lista de Drespesas
o Solicitardes
L. de Solicitacdes
Flanejarnenta
HAN E

L. da Planejarmenta

DCAS Agenda Interna

[ Mernos |[ L. Agenda Interno

Aqui vocé escolhe a ferramenta que deseja usar.




Ajuda E

xportar Flash I

[ Vaoltar
Recortar

|| Copiar
Colar
Selecionar

Adicionar Equipe
Lizta da Equipe

[respesas
.ista de Despesas

Teclads
RAjuda Graffiti

—

HAMDCASE

Solicitardes
_. de Solicitocdes
Flanejarnento

L. da Planejarmenta

Agenda Interna

IWernos

L. Agenda Interna

Menu padréo, basta copiar das outras ferramentas e colar no GERENTE
informacgdes e vice versa.

Editor Ajuidl
GERENTE

DCAS

Transf. Despesas]]
Transf. A

xportar R0

[respesas
Lista de Drespesas

Solicitardes
L. de Solicitacdes

Flanejarnento
L. da Planejarmenta

Agenda Interna

IWernos

L. Agenda Interna

Neste menu vocé exporta para outro Palm as Despesas e agenda.

[ Adicionar Tipo |

| Editar Ajuda Exportar
7| Enderecos
L Calculadora

GERENTE

Agenda
Memos
Tarefas

[Lis

Solicitardes

L. de Solicitacdes

Flanejarnento

L. da Planejarmenta

DCAS Agenda Interna
[ Mernos |[ L. Agenda Interno

Neste men

RAdicionar Tipo
Adiciona Tipos crian
Estes Tipos estardo

u vocé acessa direto as ferramentas padrdo do seu Palm.

Agenda  Inicio
do urna relagdo

dizponiveiz na

Ferrarmenta Planejarmenta

Tipo

Drescritivg

Flanejarnento

Aqui vocé

adiciona tipos que estardo disponiveis em outras ferramentas.



Adicionar Equipe R CIERUTENE | ista de Equipes Inicic
Flanejarnenta Lizta da Equipe Selecione a Equipe na Lista para Editar

Adicione quantas pessoas desejar Editar Equipes
Pode acrescentar Parceiros externos

Peszoa da Equipe

Crescritiva

E

(Fpagar)  [_fgenda )
Aqui vocé adiciona Equipes e estardo disponiveis em outras ferramentas.
Visualiza na segunda tela a relacdo de pessoas ou equipes.

Listade Despesas  Inicio FEERLEEY oI EE E Inicio

- Valar Crata \alar

)
Jornais
Telefone
Cornbustivel *
Restituir ' Restituida P

Aqui vocé organiza as despesas e na segunda tela visualiza a lista de despesas.

o |

Inicio

Solicitacoes ﬂ\j]
Crigern Crigern Solicitagao

- Lista de Solicitacdes

Tipa de Solicitarda

Crescritive

Reportar
N

[Movo X Apagar I L Solicitocfies | (Despesos] [ Solicitagdes |

Aqui vocé organiza as solicitagdes tanto dos niveis superiores quanto de seus
colegas ou subalternos na segunda tela vocé visualiza a lista de solicitacdes.

Plunejumentn R LR T | ista do Planejomentoe Inicic

Assunto | Equipe [wta  Horario Assunto
[rata Hordrio
Tipe = (M)
Equipe = (M)
Detalhes

i,
i (o) fpagr

Aqui vocé prepara o planejamento geral da sua area, vinculando ou ndo a pessoas
OU a equipe na segunda tela vocé visualiza a lista do planejamento.



L. Agenda Interna Inicic [RESEERLTST1 Inicio
Azsunto

Equipe [nata  Horario Assunto

Data
Horario até
Equipe w
Crescritivio
i,
i

Aqui vocé agenda atividades internas tanto suas como vinculadas a pessoas ou
equipes, na segunda tela vocé visualiza a lista da agenda.

MPlunejumentn Agenda Inicio

Assunto
Crata

(Apagar )
No memos vocé prepara e data seus memos. Esta ferramenta esta disponivel nas
outras através do botdo M.

Qualquer problema com o Software entre em contato — HANDCASE suporte@handycase.com
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